1. ASPECTOS GERAIS

O Colégio Kitabu é propriedade da KITABU - Sociedade de
Ensino, Lda., com estatuto publicado no Boletim da Republica n°13,
III Série, de 25 de Marco de 1992.

O Colégio Kitabu esta localizado na Cidade de Maputo e funciona em

instalagoes proprias situadas na Rua Pedro Nunes, n° 52.

No Colégio, é ministrado o ensino secundario geral (da 7* a 122

classes).

Sao objectivos do Colégio:

e preparar, cientifica e humanamente, alunos para o ingresso no

ensino técnico-profissional e no ensino superior;

e garantir uma qualidade de ensino aceite internacionalmente,
sem descurar as raizes moc¢cambicanas e principios educativos,
tais como: o respeito pelo préximo, a nao-discriminacdo de
qualquer tipo, a solidariedade, o desejo e a capacidade de
participar no desenvolvimento social, econémico e cientifico do

pais e do mundo, em geral;

e oferecer uma alternativa nacional aos que procuram em
escolas estrangeiras (ou mesmo no exterior) condicdes

pedagogicas e materiais mais favoraveis.
O Colégio funciona em regime diurno de externato.

De acordo com o despacho de Sua Excia o Sr. Ministro da Educacao,
de 30 de Julho de 1996, o Colégio tem Paralelismo Pedagogico Total.



2. ORGANIZACAO DO PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM

No Colégio Kitabu, o processo de ensino-aprendizagem realiza-se
com base nos curriculos e programas de ensino aprovados pelo

Ministério da Educacéo e Cultura, em regime presencial.

O Colégio Kitabu vem desenvolvendo um trabalho através de uma
plataforma (interna), denominada Academia Online, desde o ano de

2018.

Na Academia, os alunos poderdo encontrar diverso material
disponibilizado pelos prfessores das diferentes disciplinas, com o
objectivo de permitir que os alunos facam consolidacao das matérias

dadas em aula.

O ensino organiza-se por disciplinas, sendo um professor por

disciplina.

Para além das actividades estabelecidas pelo Ministério da Educacéao
e Cultura, para a 10? classe foi introduzida a disciplina obrigatoria

de Trabalhos Manuais.

Serao organizadas actividades extracurriculares, visando néo s6 a
ocupacao dos tempos livres dos alunos, mas também a sua

integracao no meio em que vivem.

As actividades extracurriculares serao de caracter cientifico, técnico,
cultural, recreativo e/ou desportivo, ficando a sua organizacao

dependente das capacidades do Colégio e da existéncia de candidatos.



18

8. RELACIONAMENTO COLEGIO/ENCARREGADOS DE
EDUCACAO

No inicio do ano lectivo, havera uma reunido orientada pela
Directora, com os Pais e/ou Encarregados de Educacao, sobre

assuntos ligados a organizacao da instituicao.

Durante o ano lectivo, no inicio de cada trimestre, havera uma
reunido orientada pelo Director de Turma ou pelo Coordenador do
Ciclo, com os Pais e/ou Encarregados de Educacao, para tratar de

assuntos especificos da turma.

Os Pais e/ou Encarregados de Educacado nao estdo autorizados a

entrar nas salas durante as aulas.

Ao longo do ano lectivo, o contacto entre os Directores de Turma
e os Pais e/ou Encarregados de Educacao podera ser feito em
qualquer momento, a pedido de uma das partes, sempre que se

julgar necessario e sob coordenacao da Direc¢cao Pedagoégica.

O Director de Turma tera uma hora semanal disponivel para a
recepcdo dos Pais e/ou Encarregados de Educacéao a ser fornecida

no inicio do ano lectivo.
Cada DT disponibilizara também um e-mail para contacto.

Cada aluno tera uma caderneta escolar na qual sdo apontadas as
suas classificacdes finais de cada trimestre e também com um
espaco reservado a correspondéncia entre os professores e os Pais

e/ou Encarregados de Educacéo.

O horario de permanéncia dos responsaveis do Colégio estara a

disposicao dos interessados na Secretaria.

Algumas normas constantes neste folheto poderao
ser alteradas obedecendo a possiveis orientacées do
Ministério da Educacao e Cultura.
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O calendario escolar baseia-se no definido pelo Ministério da

Educacao e Cultura.

Os alunos matriculados no Colégio estdo organizados por turmas,

cuja constituicdo observa os seguintes critérios:
e cada turma tem, em média, 28 alunos;

e as turmas sao constituidas por alunos de ambos os sexos e

com o mesmo nivel etario;

e sempre que a sua formacao tenha sido correcta e desde
que nao haja indicacdo em contrario, sera mantida, em cada

ano lectivo, a constituicdo da turma do ano lectivo anterior.

As actividades de cada turma sdo supervisionadas por um

Director de Turma, escolhido de entre os respectivos professores.

A fim de permitir um registo de todas as actividades escolares ao
longo do ano lectivo, cada turma tera o seu dossier de turma do

qual constarao:
e arelacdo nominal dos professores e dos alunos da turma;

o fichas de informacdo das avaliacoes feitas em cada

disciplina;
e album de fotografias;
e fichas individuais de registo das faltas dos alunos;
e outros documentos relevantes.

Também faz parte do dossier o Livro de Turma, em que é

realizado o registo diario das actividades realizadas.
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As aulas decorrerao de Segunda a Sexta-feira, das 7:00 as 12:10

(turno da manha) e das 13:00 as 18:10 (turno da tarde).

Nota: O aluno deve apresentar-se na escola (na sala de aula) as 6:55

para o turno da manha e as 12:55 para o turno da tarde, para entoar

o Hino Nacional.

Cada aula tem a duracado de 45 minutos, e os intervalos entre elas
sdo de 05 minutos. Havera um intervalo de 20 minutos apods a

terceira aula de cada turno.

Os livros e manuais escolares adoptados pelo Colégio sao os
aprovados pelo Ministério da Educacao e Cultura. A lista dos livros
serda divulgada para o conhecimento dos Pais/Encarregados de

Educacao.

Em caso de necessidade, os livros poderdao ser substituidos ou

reforcados por Fichas de Trabalho e Textos de Apoio organizados

pelos professores do Colégio. A Direccdo Pedagogica encarregar-se-a
de controlar a fixacdo dos precos desses materiais e a sua
distribuicao pelos alunos. Compete ao Encarregado de Educacao

proceder ao respectivo pagamento, mensalmente.

3. MATRICULAS, PROPINAS E QUOTIZACOES
3.1. Matriculas

As matriculas sao feitas em boletins individuais que devem ser
devidamente preenchidos e assinados pelo Encarregado de Educacao

do aluno.
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verde ou preta e, se for de manga comprida, deve ser

cinzenta, preta ou verde.

ii. Para os alunos que normalmente usam acessorios,
como brincos, colares, pulseiras e outros, estes devem

ser discretos.

iii. Os penteados dos alunos devem também ser

discretos e compativeis com a sua faixa etaria.

iv. A Direccao do Colégio reserva-se o direito de corrigir
qualquer apresentacdo do aluno, que considerar fora das

normas acima estabelecidas.

. respeitar os professores, funcionarios e colegas;

. respeitar e conservar as instalacodes, equipamentos e meios

didacticos ao seu dispor, quer do Colégio, quer dos colegas;
preservar a higiene pessoal e o meio ambiente;
nao fumar, nem mascar pastilhas elasticas no recinto do
Colégio;
nao trazer objectos valiosos bem como outros objectos

estranhos e desnecessarios ao Colégio;

nao trazer para o Colégio o telemé6vel. Em caso de
necessidade urgente de contacto com o Encarregado de
Educacdo, podera ser feito através dos telefones da

Secretaria do Colégio.
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€.

f.

nao fazer barulho nas salas de aulas nem no recinto do

Colégio, enquanto estiverem a decorrer aulas ou outras

actividades escolares;

apresentar-se vestido de forma simples, pratica e correcta,

usando os uniformes definidos pela Direccao do Colégio.

O uniforme adoptado pelo Colégio consiste em:

para as raparigas: jardineira ou calcas cinzentas e camisa

verde;

para os rapazes: calcas ou calcoes cinzentos e camisa

verde;

para ambos os sexos: sapatos pretos, meias verdes,

cinzentas, brancas ou pretas;

para ambos os sexos: a camisola e o kispo devem também

ser do uniforme;

para a aula de Ed. Fisica: camiseta branca, com o timbre

do Colégio e calcoes pretos.

Nao sera permitida a entrada no Colégio aos alunos que,
sem motivo plausivel, se apresentarem sem uniforme

escolar ou uniforme que nao esteja em condicées.

O lenco de cabeca s6 podera ser verde ou cinzento, liso, no
tom do uniforme, para os casos em que se justifique o

seu uso.
Notas (Para ambos os sexos):

i. Para os alunos que normalmente usam camisetas por

dentro da camisa, esta deve ser: branca, cinzenta,
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No dia 2 de Novembro de 2027, estardo abertas inscricées para

alunos que queiram ingressar no Colégio no ano lectivo de 2027.

Os critérios de seleccao dos candidatos inscritos para frequéncia

no Colégio obedecem as seguintes prioridades:
1?) Netos de membros da “KITABU-Sociedade de Ensino, Lda”;
2?) Filhos de professores e outros trabalhadores do Colégio;

3?) Filhos dos antigos alunos com médias positivas nos testes
diagnésticos selectivos, sendo fixada uma cota de 10% do total

das vagas existentes;

42) Candidatos com os melhores resultados obtidos nos testes

diagnosticos selectivos.

Nota: Para as 72, 8% e 9% classes, os alunos serao submetidos a testes
diagnosticos selectivos. A realizacdo dos testes da 8% e 9% classes sera

condicionada pela disponibilidade de vagas.

O aluno que se matricular pela primeira vez no Colégio deve

apresentar:

e documento oficial comprovativo da sua aprovacao nas

classes e anos lectivos anteriores;

e certificado de habilitacées da classe terminal do ciclo

anterior ( 6%, 9% e 10® classes);
e fotocopia autenticada do Bilhete de Identidade;
e 3 fotos ( tipo passe) actualizadas;

Nota: De acordo com o despacho de 21 de Setembro de 1998, de Sua
Excia o Sr. Ministro da Educacao, é “fixado em 90 (noventa) dias,
contados a partir do inicio do ano lectivo escolar, o prazo para a

apresentacao dos comprovativos das habilitacoes literarias do
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nivel anterior concluido, findo o qual, sem que o interessado
tenha cumprido a exigéncia, sera anulada a respectiva matricula

ou a inscricao”.

O Colégio reserva-se o direito de anular a matricula de qualquer
aluno que, comprovadamente, esteja a frequentar, em simultaneo,

outra escola.

Anulacdo de matricula: deve ser feita até ao final do 2°
Trimestre de cada ano lectivo. O Colégio reserva-se o direito de

readmitir ou nao o aluno, dependendo do motivo de anulacao.

3.2. Propinas

No ano lectivo de 2027, as propinas de matricula e de frequéncia tém

os seguintes valores:

1. Propina de matricula
Esta é para todas as classes e € de 9.450,00 MT (IVA incluido).

A propina de matricula é paga no acto da matricula e inclui seguro

para acidentes em actividades escolares.

e Uma vez feita a matricula e paga a respectiva propina, o valor
nao sera reembolsado em caso de desisténcia, anulacao da
matricula ou transferéncia do aluno para outra instituicdo de

ensino;

2. Propina de frequéncia

e A propina de frequéncia € tnica (1° Ciclo — 133.900,00 MT e 2°
Ciclo - 141.150,00 MT), podendo ser paga da seguinte forma:
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f. recorrer as estruturas da turma e do Colégio para resolver
problemas ou para apresentar sugestoes de interesse para

a comunidade escolar;

g. estar na posse do cartdo escolar que os identifique como

alunos do Colégio;

h. ser distinguido e/ou premiado pelo seu aproveitamento e

comportamento:

e Diploma de Honra para os alunos que integrem

o Quadro de Honra no fim do ano lectivo;

e Isencao e/ou reducao do pagamento de
propinas de frequéncia: conceder-se-ao
prémios (convertidos em reducao das propinas)
aos alunos que tenham atingido a meédia global
maxima da classe, desde que igual ou superior a

17 valores.
Constituem deveres dos alunos:

a. apresentar-se as aulas e/ou as actividades pedagégicas a

hora exacta;

b. permanecer nas aulas programadas durante a sua duracéo,
nao sendo permitida qualquer saida nao programada ou

autorizada;

c. trazer o material didactico necessario para cada disciplina ou

actividade escolar constante no horario diario da turma;

d. estudar regularmente as matérias leccionadas, incluindo as

das aulas a que faltarem;
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Qualquer aluno a quem tenha sido marcada uma falta disciplinar

ou a quem tenha sido aplicada a sancao de repreensao escrita ou

de suspensao, tera o seu comportamento classificado de Nao

Satisfatorio no fim do trimestre lectivo em que a infrac¢ao tenha

ocorrido.

Sera expulso do Colégio o aluno que tenha, consecutiva ou
alternadamente, 2 (dois) comportamentos classificados em
Nao Satisfatério, no mesmo ano lectivo, dependendo da

gravidade da infraccao.

Perde direito a matricula para o ano seguinte, o aluno que

tenha 2 comportamentos Nao Satisfatorio ao longo do ano.

Ficara interdito de continuar a estudar no Colégio, durante pelo

menos 02 (dois) anos, o aluno que reprovar duas vezes consecutivas

na mesma classe.

7. DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS

Sao direitos do aluno:

a.

assistir as aulas e a todas as actividades para eles

programadas;
ter iguais oportunidades de aprendizagem e estar livre de
qualquer tipo de discriminacao;

ser respeitado pelos restantes membros da comunidade do
Colégio, nao podendo, por nenhum motivo, ser agredido fisica

ou psicologicamente;

1° CICLO

Modalidades de

CLASSE / VALORES

Pagamento 73 + 82 + 9a
VALORS/IVA | 1vAs% | VALORAPAGARC/
IVA
1 prestagdo (Anual)* | 129.883,00 MT | 6.494,00 MT 136.377,00 MT

3 prestagdes (3

rimestres lectivos) | 4463300 MT | 2.232,00 MT 46.865,00 MT
10 prestagGes 13.390,00 MT 670,00 MT 14.060,00 MT
*Tem desconto de 3%
2° CICLO
CLASSE / VALORES
Mc;’dalidades de 102 +11a + 122

agamento VALORS/IVA | IVA 5% VALOCR/ I;‘:’:GAR
1 prestagdo (Anual)* | 136.916,00 MT | 6.846,00 MT | 143.761,00 MT
frimeﬁifiaffft?vos)c 47.050,00 MT | 2.353,00MT | 49.403,00 MT
10 prestacbes 14.115,00 MT | 706,00 MT 14.821,00 MT

*Tem desconto de 3%.

Periodo de pagamento

d. tomar conhecimento de todos os regulamentos e normas

vigentes no Colégio;

e. eleger e ser eleito para os 6rgaos representativos da turma,;

1° pagamento e Até o dia 7 ap6s o inicio do

pagamento anual ano lectivo

Pagamento por No inicio de cada trimestre até

trimestre lectivo o dia 7 do més correspondente
(3 periodos)

Pagamento mensal Até o dia 7 do més

correspondente, do ano lectivo
(Fevereiro a Novembro)
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Nota: Ao valor da propina de matricula e de frequéncia
acrescenta-se o IVA.

As propinas de matricula e de frequéncia deverado ser pagas em POS,
entidade de referéncia, transferéncia ou deposito nas contas bancarias

do Colégio.

O nao pagamento das propinas mensais dentro dos prazos

acima indicados implica:

e um acréscimo ao valor da propina mensal, equivalente a
25,00 MT, por cada dia util de atraso, se o pagamento se
efectuar até ao dia 15 do respectivo més;

e um acréscimo ao valor da propina mensal, equivalente a
45,00 MT por cada dia util de atraso, caso o pagamento

seja feito de 16 ao ultimo dia desse més;

e a suspensao do aluno das actividades escolares, caso o

pagamento nao seja feito até ao fim do més em causa.

Sera estipulado um valor para as actividades extracurriculares nao

obrigatoérias.

Sera sempre entregue um recibo nominal de qualquer pagamento
efectuado por cada aluno.

4. ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE

Constitui dever dos alunos a frequéncia as aulas e outras actividades

extracurriculares incluidas no horario da turma respectiva.

O registo das faltas é feito no inicio da aula ou de qualquer outra
actividade incluida no horario da turma e visa o controlo da

presenca dos alunos no momento da aprendizagem.
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Ao aluno que revelar um comportamento e/ou atitudes graves de
indisciplina, que perturbem o decurso normal de uma aula ou
actividade lectiva sera marcada uma falta injustificavel ou,

dependendo da gravidade, uma falta disciplinar.

Os casos de fraude académica (cabulas, “copiancos”, falsificacao de
notas e/ou assinaturas) incorrem nao s6 na anulacdo do teste em
que isso aconteceu, mas também na marcacdo de uma falta

disciplinar com as devidas consequéncias.

Qualquer caso de fraude, desvio, roubo ou outro incumprimento do
estipulado no Regulamento do Colégio deve ser, de imediato,
analisado pelo respectivo Conselho de Turma. O Director de Turma,
em coordenacdo com os respectivos professores, propora a Direccao
Pedagobgica as medidas necessarias, incluindo a aplicacao de sancoes,

com vista a prevenir casos de indisciplina grave.

As sancoées a aplicar sao:
e repreensao simples;
e repreensao registada no processo individual do
aluno;
e suspensao das actividades escolares durante um
periodo determinado (até uma semana);

¢ expulsao do Colégio.

As penas de suspensdo e de expulsdo sdo da competéncia da

Directora do Colégio.

Poderao ainda ser aplicadas outras sangoes que, pelo seu caracter, se

julgue poderem contribuir para o processo educativo do aluno.

Em nenhuma circunstancia podera ser aplicado qualquer castigo

corporal ou que traumatize psiquicamente o aluno.
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sdo aspectos importantes para a sua educacao integral.

No fim de cada trimestre, é atribuida, pelo Conselho de Professores, a
cada aluno, a classificacdo correspondente ao seu comportamento
durante o trimestre. Tal classificacdo € proposta pelo Director de

Turma, apés auscultacao da turma, de acordo com a seguinte escala:

E = Excelente

MB = Muito Bom

B = Bom

S = Satisfatério
N/S = Nao Satisfatorio

Contudo, nado € apenas no fim dos trimestres lectivos que o
comportamento dos alunos deve ser analisado. A accao disciplinar
relativa aos alunos esta integrada no processo educativo e €, em
primeiro lugar, da competéncia dos professores e dos Conselhos das

Turmas.

Constitui motivo para a nao atribuicao de bom comportamento, o facto

de o aluno ter:
a) faltas nao justificadas: mais de 3 (trés);
b) faltas injustificaveis;
Nota: Qualquer falta intercalar é considerada falta injustificavel.
c) falta disciplinar.

A marcacao de uma falta disciplinar &€ da competéncia do professor, ou

de quem estiver a orientar a aula ou actividade lectiva, e é registada a

vermelho no livro da turma.

Compete ao Conselho de Turma avaliar e definir que comportamento

atribuir ao aluno com excesso de faltas injustificadas.
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Em caso de necessidade de auséncia temporaria por parte de um
aluno, o Pai/Encarregado de Educaciao deve informar o Colégio

com antecedéncia, através de uma carta dirigida a Direccao.

Quando um aluno falta por qualquer razao imprevista, deve justificar
a(s) falta(s) num periodo maximo de 48 horas apdés o seu regresso,
através de impresso préoprio a ser adquirido no Sector de Material

Didactico do Colégio.

As auséncias nao justificadas e/ou os atrasos frequentes sao
sancionados pelo respectivo Director de Turma ou pela Directora do

Colégio, consoante a gravidade dos casos.

Em caso de doenca prolongada, devidamente comprovada, as faltas
dadas durante o periodo de auséncia do aluno poderao ser relevadas

pela Directora do Colégio.

Fica reprovado por faltas o aluno que, em qualquer das disciplinas,

exceder o nuimero de faltas correspondente ao triplo de horas

semanais dessa disciplina.

5. AVALIACAO

A avaliacao é uma das componentes do processo de ensino-

aprendizagem.

Cada aluno sera avaliado com vista a:

e estimular o seu estudo regular e sistematico, bem como a
organizacao do seu trabalho individual, tornando-o consciente
dos progressos que realiza e das dificuldades que ainda tem,;

e comprovar, periodicamente, a aquisicdo dos conhecimentos,
capacidades e atitudes previstas nos objectivos do plano de
estudos, em geral, e das disciplinas, em particular;

e classificar o aluno e decidir sobre o seu grau de

aproveitamento, ou seja, a aprovacao;
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e contribuir para a elevacdo da qualidade de ensino,
através do conhecimento das principais dificuldades do aluno

e da reorientacao do seu estudo;

e permitir ao professor tirar conclusdées dos resultados obtidos

para o trabalho pedagogico seguinte.

A avaliacao do aproveitamento escolar do aluno traduz-se numa
escala de O (zero) a 20 (vinte) valores.

Sao meios de avaliacdo os testes, chamadas orais, os trabalhos para
casa, os trabalhos de grupo, a participacdo na aula e outros meios

especificos definidos para cada disciplina.

A nao realizacdo de qualquer um destes meios de avaliacao deve ser
comunicada, por escrito, pelo Encarregado de Educacao, a Direccao
Pedagoégica, num periodo maximo de 48 horas. Compete a Direccao

Pedagoégica autorizar ou nao a realizacao de outra avaliacao.

A avaliacdo é formalizada no final de cada trimestre lectivo previsto no

calendario escolar.

A classificacao do trimestre é ponderada a partir das notas dos testes
realizados (sendo obrigatérios, pelo menos, dois testes escritos) e de
outras notas decorrentes dos resultados dos outros meios de

avaliacao.
Para os alunos das classes nao terminais:

e 1° ciclo (7° e 8% classes), a transicdo de classe é da
competéncia do Conselho de Professores da Turma respectiva.
Ficam aprovados nas classes ndo terminais acima identificadas
os alunos que, cumulativamente, reunirem as seguintes

condicoes:

a) obter média global de frequéncia igual ou superior a 10

valores;
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b) obter nas disciplinas basicas (Portugués e Matematica) uma
classificacdo final igual ou superior a 10 valores

arredondados;

c) nao ter nas disciplinas ndo basicas nenhuma classificacao

final inferior a 8 valores;

d) nao ter mais do que uma classificacdo final negativa em

todas as disciplinas, incluindo extracurriculares.

e 2° Ciclo (10* e 11* classes), transitam por disciplina, desde
que tenham uma classificacao igual ou superior a 10 (dez)
valores em cada uma das disciplinas do Plano de Estudos.
Transitam também os alunos com até duas classificacoes
(médias anuais) néo inferiores a oito (8) valores, a excepcao

das disciplinas de TIC e Educacao Visual.

Os alunos das classes de fim de ciclo (9% e 122 classes) sdo sujeitos
aos exames nacionais, segundo normas definidas pelo Ministério da

Educacéao e Cultura para as escolas privadas.

Serdo integrados no Quadro de Honra do Colégio os alunos que,

cumulativamente:

e obtenham wuma classificacdo média global de todas as

disciplinas, igual ou superior a 16 (dezasseis ) valores;

e ndao tenham, em nenhuma disciplina, uma classificacao

inferior a 14 (catorze ) valores;
e tenham um comportamento Muito Bom ou Excelente.

6. COMPORTAMENTO E ACCAO DISCIPLINAR

O comportamento que o aluno apresenta no Colégio, a sua
organizacdo individual, a aplicacdo que demonstra no estudo e nas

tarefas escolares, bem como a participacao durante as aulas,



